Aktivera filsamarbete i OneDrive
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For att kunna arbeta samtidigt i filer som ar synkroniserade med OneDrive eller SharePoint
med datorn kravs att funktionen ar aktiverad i OneDrive. Det kan vara aktiverat fran start
men ibland kan det ocksa vara inaktiverat av nagon anledning. Ha rkomemr en férklaring pa
hur du kan aktivera det.

Olika versioner av OneDrive har olika installningar. Valj din app i listan nedan.

En uppdatering av installningarna for appen OneDrive-synkronisering for Windows lanseras
gradvis for anvandare, med start i september 2022.
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Nytt fran september 2022
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Fore september 2022
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. Klicka eller tryck pa ikonen OneDrive i aktivitetsfaltet eller i meddelandefaltet. .Om du

inte ser OneDrive-ikonen kanske OneDrive inte kérs. Ga till Start, skriv OneDrive i sékrutan och klicka
sedan pa OneDrive i sGkresultatet. Eventuellt maste du klicka pa pilen Visa dolda ikoner”~ bredvid
meddelandefaltet om du vill visa OneDrive-ikonen.

Om du har bade OneDrive och OneDrive for arbete eller skola konfigurerat pa din dator kommer
instéllningarna att anvédndas pd samma sétt, men de &r unika foér respektive konto.

Klicka pa kugghjulet uppe till héger i menyn och sedan Instéllningar.@?
Klicka pa Avancerade installningar och scrolla ner till Filsamarbete.

. Aktivera genom att klicka “Pa”.
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. Stang fonstret.
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Klicka eller tryck pa ikonen OneDrive i aktivitetsfaltet eller i meddelandefaltet. .Om du
inte ser OneDrive-ikonen kanske OneDrive inte kérs. Ga till Start, skriv OneDrive i sékrutan och klicka
sedan pa OneDrive i sékresultatet. Eventuellt maste du klicka pa pilen Visa dolda ikoner”™ bredvid
meddelandefaltet om du vill visa OneDrive-ikonen.

Om du har bade OneDrive och OneDrive for arbete eller skola konfigurerat pa din dator kommer
instéllningarna att anvédndas pd samma sétt, men de &r unika for respektive konto.

Klicka pa kugghjulet uppe till héger i menyn och sedan Instéllningar.@?
Klicka pa fliken “Natverk".

Aktivera filsamarbete under sektionen “Office”.

Stang fonstret.
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1. Klicka pa OneDrive-molnikonen uppe i menyraden.
Om du inte ser OneDrive-ikonen kanske OneDrive inte kérs. P& en Mac anvander du Spotlight for att soka

efter OneDrive och 6ppna det.
Om du har bade OneDrive och OneDrive fér arbete eller skola konfigurerat pa din dator kommer
instéallningarna att anvandas pa samma sétt, men de &r unika for respektive konto.
Klicka pa kugghjulet for att 6ppna menyn och valj Installningar.
Klicka pa fliken Office och aktivera “Anvand Office-program till att synkronisera Office-
filer som jag 6ppnar”.
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Arbeta med Oftice-Fler tllsammans med andra samtidigt genom att
syrirorisera filerna med Ditece.

Arving Oftica-program Till at synkronisera O ice-filar s0m jag Sppnar
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4. Stang fonstret.
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Om du behover hjalp med att aktivera filsamarbete i din dator, kontakta oss garna.
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https://www.khconsulting.se/kontakta-oss/

